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"PREA%TTfiv%°ANDDE53EERoVE.R8RNSADVEAATPE°NYgR6ANLAALGUEsSuT%R,N#EANRIAAIAESLEDCERSEATRARR3ALLD°EDE

AGRICULTURA Y MEDIO AMBIENTE DE-LA ALCALDIA.DEL MUNICIPIO DE LA UNION VALt.E•             DEL.CAuCA"      `

` EMIR ADRIANA .TORO GUZMAN -C.C.1.112.620.440
\       Numero de~C;ontacto: 312855943.2

INFORME N°o7
'.A

PS-185 DEL 04,DE NOVIEMBRE DE 2025

Dando cumplimiento al contrato de prestaci6n de servicios, eel.ebrado entre,el'municipio c!e
La Uhi6n Valle y Emir Adriana Toro Guzman, me perinito presentar`el informe Nor7 period6.•|ia;sm`a6:;tijj€}£ud6:as::i;;,.jii!-:.:a:'!;%-iEdb:riii:it:di::dei:i:::ij£;I:i:`:-rii:-g`;h;ii-:;ieri:-rrs;:iE.iiii

social.

INFORMACION DEL CONTRATO

CONTRATO NO: PS-185' DEL 04 DE JUNIO DE 2025
CONTRATANTE: MUNICIPIC)  DE  LA UNION VALLE`   1   -

NIT: 891.9Q1.109-3

CONTRATISTA: EMIR ADRIANA TORO GUZMAN
CEDULA DE' C[uDADANIA C.C No.1.112.620.440 DE LA-UNION VALLE

OBJEITO: "PRESTACION    DE   SERVICIOS    DE   APOYO   A   LA.

GESTION       `  EN          ACTIVIDADES          DE          TIPO
ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO  EN  LA EJECUCION
DE\LAS    ACTIVIDADES    Y    PROYECTOS    DE    LA
SECRETAR[A       DE`      AGRICULTURA       Y       MEDIO

I
AMBIENTE  EN  EL  MUNICIPIO  DE  LA  UNION  VALLE'
DEL CAUCA".

VALOR: DIECISEIS MILLONES.OCHOCIENTOS CINCUENTA Y
DOS MIL QUINIENTO`S PESOS MCTE (S`16.852.5`00)

PLAZO. DE EJECUC]ON: EL       PLAZO       DE       EJECUCION       DEL       OBJETO
t 'CONTRACTUAL  SERA  CONTADO  A  PARTIR  DE  IA.IFIRMA  DE  LEGALIZACION  Y  ACTA.DE  INIclo,.'SIN

EXCE`DER  EL  TREINTA  Y  UNO  (31)  DE  DICIEMBRE
DE2025.                                                                          `      -

LUGAR: MUNICIPIO DE LA UNION VALLE
t FECHA DE ,lNICIO: 04/06/2025
FECHA DE TERMINAcl`ON,

'31/12/202.5

` SUPERVISOR:             ` OSCAR-MAURICIO CARDONA GARCIA
AVANCE:    ' 92%'

i

urbanizacj6n`Luis Alfredci`Grajales MZ A casa 3
La  Uni6n Valle de! Cuaca
to'roguzmane@gmail.ccjm



"PRESTACI0N DE SEF!VICIOS DE APOYO ,4 LA GESTION PARA EL DESARF?OLLO DE

ACTIVIDADES DE OFICINA Y ATENC16iv AL USUARIO EN LA SECRETAF3IA DE•   I           AGR!CULTURA Y MEDIC AMPIENTE DE_L_A.A_LPAL_P!.f\ DEL MUNICIplb DE LA IJlyloN VALLEDELCAUC;A"''I

EMIF3ADRIANATdF¢OGUZMAN-C,C.1.112,620.440
Numero de Contac;to: 3128559432

\

PERIODO                     `

. Este  informe  hace  referen?ia  al  periodo  domprendido.  entre. el  04  diciembre  al  31   de
diciembre de 2025.

I

ACTIVIDADES REALIZADAS

Teniendo`en  cdenta  el obj.eto del contrato "PRESTACION  DE SERVICIOS  DE APOYO A
LA  GESTloN   E.N  AC,TIVIDADES  DE  TIPO  ADMINISTRATIVO  Y  OPERATIVO  EN  LA

;EJECUCION    DE    LAS   ACTIVIDADES    Y   PROYECTOS    DE    LA   SECRETARIA   DE'     AGRICULTURA  Y  MEDIO  AMBIENTE  EN   EL  MUNICIPIO  DE  LA  UNION  VALLE  DEL

CAUCA",  se  presenta  la  relaci6n  de  I,as  actividades  realizadas  y  su  respectivo  registro
fotogfafico, plariilla de seguridad social N°4632366961  del mes de octubre de 2025.-

`       Actividades especificas del contrato
r

/

ITEM DESCRIPC16N ©a
1

Apoyar las actividades' logisticas que se desarro[Ien.por parte de la administraci6n
municipal.

2

Representar  al   Municipio   de   La   Uni6n  Valle   del   Cauca   y/o   la   Secretaria   de`
Agricultura    y    Medio    Ambiente    en    las    diferentes    actividades    6    reuniones

programadas al interior de ]a administraci6n municipal o por terceros, c,uando asi se
reduiera.

3

Realizar asisfencias t6cnicas,  visitas  requeridas  por la comunidad,  seguimiento  a

proyectos   o   actividades,   acompafiamientos   interinstitucionales   y   demas   que
corre§pondan, de manera oportuna y diligente, con su respectivo registro fotogfafico

y documental segtin se requiera

4
R?gistrar  todas  las  actuaciones  surtidas  'd6ntro  de   las   actividades  tecnicas  y'_I
operativas a su cargoj en formatos existentes o registros que sean provistos por el
supervisor del contrato.

5

Apoyar en  la  preparaci6n  de  informes  relacionados  con  las diferentes  actividades
realizadas,       proyectos       atendidos,       acompafiamientos       interinstitucionales,
seguimiento. a  actividades  desarrolladas' por la  Secretafia  de Agricultura  y  Medio
Ambiente, etc.

6
Apoyar en  |a` elaboYraci6n de las actas,  comunicaciones,  requerimientos,  informes,
actos administrativos, etc. qde le sean encomendados.

\
I

UrbEiiiizac:i6n  Luis Alfredo Grajales MZ A casa 3
La Uni6r] Valle del Cuaca
toroguzmane@gmail.com
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"PRESTACIONDESERV]CIOSDEAPOY.a:ALAGEST_19ry_P_APA.E.L_D^E.S.ATF3^Fn3.P^LLriorDE

AG';;§SiTjlSviSdrAri¢beE%E-DEOokFiciSiAirTiEAgENnLfA:RrLNPSALF#/SAUDAER:oMEUNN]#p;5sDREELTAARu'ivA,ODNEVALEE
DEL CAUCA:'

EM,RADF`,ANATORO'GuzMAri`_c:a._,\.1_1_2:620.440
.Numero de Contacto:. 3128559432

H

I Apoyar  informes  relacionados.  con  las  diferentes  asistencias  t6cnicas  realizadas,

proyec!os atendidos, acompafiamientos etc.

8

Apoyar la`s`actividades relac.ionadas' con, las caracterizaciones agropecuarias de losproductoresdelmunicipiodeLaUnion:reaiizarvisitasdeacom.pafiamiento,tomadedatosy`actualizaci6ndeencuestas,e,ntreotras,programadaspotpartedela

Secretaria.de Agricultura y Medip Ambiente.Asistiralasreuniones'prograinadasalinterior de la administraci6n municipal o porterceros,obrandoenrepresentaci6ndelMunicipiodeLaUri6nValledelCaucay/o

9.,

la Secretar{a de Agricu!tura y Medio Ambiente cuando asi se requiera.Efectuardiligenciasexterna-seinternas`cuandolasnecesidadesdel  servicio  lo

10
requieran.Actualizar las bases de datos que le h?h sido asignadas con la informaci6n due le

11`
hay,a sido.'dada;  por medio ael u.so de herramientas info[maticasAtendgryorientafalpdblicoengeneral,sobretrainitesyserviciosdelaoficina,para

12 •facilitar su acceso y atenci6n

13

Participarenlascap.acitaciQnesyreuniones,ques;anprog-ramadasporpartedelaSecretarladeAgriculturayMedioAmbiente,odetercer.os,dondeseadesignadaa

•asistir por parte del iupervisor del cohtrato.

14
Apoyar las  actividades  relacionadas  con  el  ConsajotMunicipal  de  Desarrollo  Rural
-CMDR      ,

15
Apoyar  las  actividades  relacionadas  con  el  Comite  Municipal  para  la  Seguridad`,AutonomlaysoberanfaAlimentaria}Nutricional-COMUSAN,\

16'

Desarrollar las demas actividades que se le aslgne en' vlrtud del objeto del contrato
e inherentes a 61 y asocia.dos al Tcumplimiento de las necesidades de la SecretarLa
de Agricultura y,Med,io Am.biente                                                                                                   `     ,

lTENl DES.CRIPC16N
OBSERVACIONESAsist(-aliniciodelalumbradopor parte  de

1

Apoyar las  actiyidades  lc>grsticas que sedesarrollenpor_partedela
la alcaldia Municipal en el parque prjncipal.

administraci6n municipal,

=Urbanizacj6raLUul,i,oAlnfrvead,;eGdrea,Ja83uS?eMazAcasa3
toroguzmane@gmaii.`6om
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"PRESTAcioN DE SEF3VICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE
I                                           ACTivii)APES DE OFlciNA y ATENcioN AL usuAF€|a EN LA SECRETAF¢IA DE

AGF¢lcuLTURA Y `MEDIO.AMBIENTE DE LA ALCALDIA DEL MUNIC}lpIO DE LA UNION VALLE•DEL CAUCA"

EMIF€.ADRIANA TOF¢O  GIJZMAN -C.C,1.112.620.440
`           N,umero de contaalto: 3128559432

AsistJ      a      las      diferen{es      actividades

1         ''

realizadas   en    la   alcaldia   por   el   tema
decembrinb.

2

Representar  al   Municipio  de  ,La   Uni6n
Colabore     en     la§`   reuniones     que     seValle   del   Cauca   y/o   [a   Secretaria   de

Agricultura   y   Medio   Ambiente   en   las realizaron en SEDAIVIA.•diferentes      actividades      o      reuniones

programadas        all       interior       de]      'la
administraci6n  muni.cipal  a  per terceros,
cuando asi se reciui6ra.

3\

Realizar    asiste.ncias    tecnicas,    visitas Realice     asistencias     t6cnicas     de     los`requeridas         por         la         comunidad,
.usuaric)s  que se  acercaron  a  la secre{aria

seguimiento  a  proyectos  o  actividades, a solicitarsemillas para huerta casera.        .
acompafiamientos -interjnstituciQnale§   y

Realice   inscripci6n` de   mascotas   de   losdemas  que   correspondan,   de   manera
opQrtun.a  y  diligente,  con  su  respectivo usuarios  que se` acercaron  a  la  secretaria 0 Ir\Iiregistro  fotografico  y  documental  segun para las I.ornadas. de esterilizaci6n.
se requiera

4-

Registrar todas  las  actuaciones surtidas Diligencie    los'   f.ormatos    de    asistencias
dentro   de   las   actividades   tecnicas   y tecnicas a  productores  agrico]as  d.el  mes
operativas   a   su    cargo,    en   formatos de diciembre del 2025.
existentes o registros que sean I?rovistos
por el supervisor del contrato.

5.

Apgyar  ten   la   preparaci6n   de   inforpres Diligencie    los    formatos    de    actas    de
relacionados        con        las        djfeientes seguimiento       de       asistencia       tecnica
actividades         rea I izad as ,         proyectos ag.rQpecuaria, del 04 de diciembre al 31  de
atendidos,                        acompafiamientos diciembre .de 2025.
interin§titucjonales,         seguimiento         a
activjdades        desarrolladas        Por`       Ia
Secretaria     de     Agricultura     y     Medio
Ambiente, etc.

\6 Apoyar  en  la  elaboraci6n  de  las  actas, Realice   el   informe   No.   07   del   beriodo
comunicacione.s,                 requerimientos, comprendido entre el 04 de diciembre al 31
informes,  actos administrativos,  etc.  que de.diciembre  de  2025.  Cuenta  de  cobro
le sean encomendados. No.   07,   planilla   de   seguridad   social   del

mes         de         noviembre         de         2025.
N°.4636009'020

7 Apoyar   informes   relacionadQs   con   las Diligenci6    los    formatos    de    actas    de
diferentes            asistencias           tecnicas. seauimiento       de       asistencia       tecnica

Urbanizaci6n  Lu!£. A|fredo Grajales MZ.A casa 3
La  Unlori Valle del Cuaca
toroguzmane@gmail.com
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"PF¢ESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA`GESTION PARA EL DESAR.R_O+L_O_DE'.`-iicil.viir6:hriEsffE6FI-cl-iv;ir{ATENci`6NALu.suARioENLASEc_F_{_E.TAF!,I.A._D.I

AGRlddrLivi;i i; -wiEbiro AMiiENiE DE LA ALCALDjA DEL MUNlc;Ip.io DE LA LINION VALLE
DEL CAUCA"

\t,.

EMiFe ADF3IANA TOF€o GuzMAN i c.c.i,1 12.62¢.44o
Numero_de contacto: 3128559432                   I

8

Apoyar las actividades relacionadas con En este periodo no realice esta activldad.
as  caracterizaciones  agfopecuarias  de

\os   productores   del   municipio   de    La
U ni6 n:             realizar            visitas            de
acompafiamiento,    toma    de    datos    y
actualizaci6n` de e`ncuestas,  entre otras,
program`adas  por parte,de  la. Secretaria
de Aaricultura V Medio Ambiente.fn::sr:jorrad:a,saraedu#::rs:rsac%gLaTn::i::,a:

9

Asisti  a ,la reuni6n de seguimiento interna
de Se.dama para socializar los avances en

E:,[t:r::.[co[:,,oobd:ndLoae3nr:6Pnre;ear,teacL66T
as actividades asignadas.

r`

Cauca y/o  la` S-ecretaria de Agricultura y
Medio Ambiente cuando asl se reciuiera.Efectuardiligenciasexternas`eintema§cuandolasnecesidades.delservicioloTeauieran.`+

;10

Realice las diferentes actividades que me
Jasignaron tanto externas como` internas.

I           11
\`

Actualice el Drive con la informacion de los
infoFmes  y   actas   de   supervisi6r``  d?   los
contratistas.

Actualice  la  inf6rmaci6n  del  cinsurpo  deActualizar las bases de datos que le han'sido asignadas con la informaci6n due le combustible.
haya  sido. dada;  por  inedio  del  us'o.  de

Realice  los  contratos  de  los  contratistasherramientas informaticas

'

parael2026.    I-
Realice actas de terminaci6n y liquidaci6n
de los contratos del 2025.AIendia.diferentesusuario§ que, arrimaron

12
Atender y orientar al pdblico en general,

a   l`a   secretaria   a   solicitar   asesoria   ensobre  tramites`  y  servicios  de  la  oficina,
para facilitar su acceso v atenci6nParticipa.renlas.capacitaciones     y diferentes temas.

\13 AE)oye  en te`rria  logistico  en  las diferentesreunionesprogramadasenlasecretariade
reuniones  `que  Sean   programadas   por
parte  de  la. Secretaria  d-e  Agricultura  y agricultura.

Medio  Ambiente,  o  de  tefceros,  donde
sea  designada`  a  asistir  por  parte  de
supervisor del contrato.

14

I  Apoyar las actividades relacionadas cop •  En este periodomo realice esta actividad.

el Consejo Municipal de Desarrollo Rural
- CMDR

Urbanizaci6n  Luis Alfredo Grty.ales MZ A casa 3
La Uni6n Valle del Cuaca
toroguzmane@gmail.com
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"PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GEST{C)N PAF€A EL DESAF¢F{OLLO DE`

ACTIVIDADES DE OFICINA Y ATENC16N AL USUAF?lo EN  LA SEC;RETAF¢IA DE
AGRICULTUF3A Y  MEDIO AMBIENTE DE LA ALCALDIA`DEL MUNICIPIO DE LA UNION'VALLE

DEL CAUCA" `

EMIF¢ ADF?IANA TORO GUZMAN -.C.C.1 ±112.620.440`
NuiTiero de Ccintaoto:  3128559432

15

Apoyar las actividadeg rela?jonadas con En este periodcl/no realice esta actividad.
•el  Comite  Municipal  para  la  Seguridad, \
Autonomia   'y   Sober`ahia  Alimentaria   y
Nutricional - COMUSAN

16

Desarrollar las demas actividades que se
Apoye   con   la  elaboraci6n  de  diferentes
comunicados oficiales.

le asjgne en virtud del objeto~ del contrato
Apoye con la revjsi6n de vut y del correo.e    inherentes    a    61    y    asociados    al

cumplimiento  de  las  necesidades  de  la
Apo¥e   ,en   logistica   con   las   diferentesreunionesqueserealizaronenSEDAMA.Secretaria     de     Agricultura     y     Medio

Ambiente

REGISTRO FOTOGRAFICO

SE ANEXAN FOTOGRAFIAS DE ALGUNAS DE LA§'ACTIV[DADES REAL[ZADAS EN
h            LA SECRETARIA DE AGRICULTURA

Urbanizaci6n Luis Alfredo Grajales MZ A casa 3
La L).nl6n Valle del Cuaca
toroguzmane@gmail.com





".PF¢ESTACION DE .SEF€VICIOS DE.APOYcyA LA GESTION PAF€A EL DESARF30LLO DE
`     ACTlvlDADES DE OFiclNA y ATENcl6N AL usuARio EN LirsiofriETirRii-hiE

AGRICULTURA Y  MEDIO AMBIENTE DE LA ALC;ALDIA DEL MUNICIPIO DE LA UNION VALtsE
DE`LCAuCA''

EMIR ADRIANA TORO GUZMAN -C, C 1  112 620 440
t`lumero dF; r`c.nfacto, 31 £8559432

Urbanizac;i6ii  Luis'Alfredo Grajales MZ A casa 3
La Uni6n Valle del Cuaca
toroguzmane@gmail.com



\
"pRESTAcloN DE sEFevicios DE Apovo A LA GESTioN PARA EL DESAF?F3oLLo DE

AGRlcAuCLTT/JffDAAyDEMSEDDfo°AF#g#EAN¥EA£EENLCA]°A:CAALL:fiAUDAERy°MEUNN,Lc§p$5CDREEIt§u[NA|3fivALLE.
'                                                    DEL CAuCA:'                                    iL_

EMIR ADRIANA TORCJ GUZMAN -C.C:+112,62,0.440
` Nllmero de Contacto: 3128559432

:oSv?e:nber:ad:u2eon2t:yd:ecrt:£\::cY6°n°3'arp:aenfj:I:tods?dseergei:i::id6ns::i?:.¥u°g:t6e3:e°y°i9928dmee2§of8
- rentas de,trabajo

5prc'P.i.iD2Fg!#,£4t°d:°LzaGJnz[gnA#a„e
Contratista ,PS-185-2025

'J

Urbanizaci6n Luis AIfl.ec{o Grajales MZ A casa 3
La Uni6ri Valle del Cuacd
tordguzmane@gmail.com
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